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Unit Pengumpul Zakat (UPZ) At-Tagwa Kota Cirebon merupakan lembaga yang
berperan penting dalam pengelolaan dana zakat, infak, dan sedekah (ZIS), meliputi
kegiatan penerimaan, pengumpulan, pengelolaan, serta pendistribusian dana kepada
mustahik. Namun, dalam praktiknya, UPZ menghadapi kendala berupa
ketidakpahaman dalam penyusunan laporan keuangan dan keterbatasan keahlian
sumber daya manusia (SDM) dalam pengelolaan data akuntansi. Hal ini
menyebabkan laporan keuangan masih dikerjakan secara manual sehingga kurang
efisien, tidak efektif, dan sering mengalami keterlambatan. Berdasarkan
permasalahan tersebut, kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) ini
bertujuan untuk memberikan pelatihan dan pendampingan kepada UPZ At-Taqwa
dalam menyusun laporan keuangan sesuai dengan Pernyataan Standar Akuntansi
Keuangan (PSAK) 109 tentang Akuntansi Zakat, Infak, dan Sedekah. Metode
pelaksanaan kegiatan meliputi sosialisasi, ceramah, wawancara, serta pelatihan
berbasis praktik langsung. Pendampingan difokuskan pada pemanfaatan Microsoft
Excel for Accounting System, yaitu sistem berbasis Excel yang dirancang khusus
untuk membantu pencatatan transaksi dan penyusunan laporan keuangan lembaga
amil zakat secara sistematis, cepat, dan akurat. Pelatihan ini juga mencakup
penggunaan rumus-rumus Excel yang disesuaikan dengan kebutuhan akuntansi ZIS.
Hasil kegiatan menunjukkan peningkatan signifikan dalam kemampuan SDM UPZ
At-Taqwa dalam menyusun dan mengelola laporan keuangan berbasis Excel, serta
meningkatnya efisiensi dan akurasi laporan keuangan lembaga sesuai dengan
ketentuan PSAK 109.

ABSTRACT

The Zakat Collection Unit (UPZ) At-Tagwa Cirebon City is an institution responsible
for managing zakat, infak, and sadaqah (ZIS) funds, including their collection,
management, and distribution to beneficiaries. However, the institution faces
challenges related to limited understanding and inadequate human resource (HR)
skills in accounting data management. As a result, financial reports are still prepared
manually, making the process inefficient, ineffective, and often delayed. This
Community Service Program (PKM) aims to provide training and assistance to UPZ
At-Tagwa in preparing financial statements in accordance with the Financial
Accounting Standards (PSAK) 109 on Accounting for Zakat, Infak, and Sadaqah. The
implementation methods include socialization, lectures, interviews, and hands-on
training sessions. The mentoring program focuses on utilizing a Microsoft Excel for
Accounting System, a customized Excel-based system designed to facilitate
transaction recording and financial report preparation quickly, neatly, and
accurately. The training also covers the use of specific Excel formulas developed to
support accounting processes for zakat institutions. The results of this program show
a significant improvement in the UPZ At-Taqwa staff’s ability to prepare and manage
financial reports using the Excel for Accounting system. Additionally, the efficiency,
accuracy, and compliance of financial reporting with PSAK 109 standards have
notably increased.
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PENDAHULUAN

Akuntansi sering dipahami oleh masyarakat sebagai sistem pencatatan dan pelaporan keuangan yang
identik dengan perusahaan berorientasi laba. Pandangan tersebut muncul karena peran akuntansi dalam
dunia bisnis sangat dominan, terutama dalam mengukur kinerja keuangan dan menentukan laba perusahaan.
Namun, seiring dengan perkembangan ilmu pengetahuan dan kebutuhan masyarakat, akuntansi mengalami
perluasan fungsi dan penerapan yang signifikan (Kudhori dkk., 2019).

UPZ (Unit Pengumpuul Zakat) At Taqwa Kota Cirebon merupakan lembaga yang berfungsi sebagai
penerima, mengambil, mengumpulkan, mendistribusikan, serta mengelola, atau memberdayakan dana
Zakat, berada di Jalan Kartini No 2 Kota Cirebon. sebelumnya UPZ ini adalah sebuah lembaga yang
bernama LAZISWA At Taqwa Kota Cirebon, yang kemudian izin operasionalnya berubah menjadi Unit
Pengumpul Zakat. UPZ merupakan satuan organisasi yang dibentuk oleh BAZNAS untuk membantu
pengumpulan Zakat. Siap Unggul Himpun Banyak & Unggul Sebar Zakat Tepat Sasaran, ini merupakan
tujuan dari UPZ AT Taqwa Kota Cirebon.

Berdasarkan hasil diskusi yang disampaikan oleh pengurus UPZ AT Taqwa Kota Cirebon bahwa
terdapat kesulitan saat membuat laporan keuangan yang sesuai anjuran atau ketentuan BAZNAS, terutama
membuat laporan keuangan yang dapat diterima umum, karena ketidakpahaman dalam penyusunannya,
dan keterbatasan keahlian sumber daya manusia dalam mengelola data akuntansi sehingga masih dikerjakan
secara manual dalam menyusun laporan keuangan sehingga menjadikan pekerjaan tidak efesien dan efektif,
sering terjadi keterlambatan dalam menyusun laporan keuangan, dan laporan keuangan yang selama ini
dibuat apakah sudah dapat memenuhi kebutuhan pemakai laporan keuangan tersebut. Berdasarkan dari
beberapa kali diskusi antara team Penulis dengan pihak UPZ At Taqwa bahwa lembaga tersebut sangat
membutuhkan sekali pelatihan bagaimana menyusun laporan keuangan yang sesuai dengan entitas yang
dijalankannya yaitu sebagai pengumpul dan penyalur dana ZIS, menjadi sebuah urgensi bagi lembaga ini
untuk dapat memberikan laporan keuangan sesuai dengan prinsip akuntansi yang berlaku umum yaitu
PSAK 109 tentang akuntansi zakat, infak, dan sedekah.

Kurangnya pemahaman pengelola zakat, infak, dan sedekah di UPZ At-Taqwa Kota Cirebon
terhadap penyusunan laporan keuangan berbasis PSAK 109 menyebabkan kesulitan dalam penyajian
informasi keuangan yang relevan dan sesuai dengan prinsip akuntansi yang berlaku umum. Selain itu,
keterbatasan sumber daya manusia di lembaga tersebut mengakibatkan rendahnya efisiensi dalam
pencatatan transaksi keuangan ZIS serta penyusunan laporan keuangannya. Pengelolaan dana zakat dan
infak/sedekah yang diterima oleh amil seharusnya dilakukan berdasarkan prinsip syariah dan tata kelola
yang baik. Dana infak/sedekah bersumber dari penerimaan infak/sedekah, sedangkan dana zakat berasal
dari penerimaan zakat (Ikatan Akuntan Indonesia, 2022).

Pada PSAK Nomor 109 revisi 2021 yang sekarang diubah menjadi PSAK 409 yang secara isi sama
hanya berbeda di penomoran PSAK nya, bagian ruang lingkup point 02 bahwa pernyataan PSAK 109
ditetapkan pada entitas amil yang mengelola zakat, infak, dan sedekah. PSAK 109 point 2 Komponen
Laporan keuangan amil yang lengkap adalah sebagai berikut (a) Neraca (Laporan Posisi Keuangan), (b)
Laporan Perubahan Dana, (c) Laporan Perubahan Aset Kelolaan , (d) Laporan Arus Kas, dan (e) Catatan
Atas Laporan Keuangan (Segarawasesa, 2025). Hasil kegiatan dari (Juanda & Setyawan, 2024)
menunjukkan adanya respon positif dari pengelola LAZISMU serta peningkatan efisiensi, akurasi, dan
akuntabilitas pelaporan keuangan. Selain itu, telah disusun kebijakan akuntansi, kode akun, dan neraca awal
sebagai dasar penerapan sistem pelaporan keuangan yang lebih profesional dan sesuai standar. Untuk
mewujudkan hal tersebut, perlu berpedoman pada Pernyataan Standar Akuntansi Keuangan (PSAK) No.
109, yang mengatur tentang pengakuan, pengukuran, penyajian, dan pengungkapan transaksi zakat serta
infak/sedekah. Penerapan standar ini menjamin keseragaman, keterbandingan, serta kesiapan laporan
keuangan untuk diaudit secara profesional (Rahman, 2015).

Melihat persoalan di atas, penulis membuat program pendampingan pelatihan bagi UPZ AT Taqwa
Kota Cirebon dengan memanfaatkan Microsoft excel dengan meggunakan rumus agar mampu mencatat
siklus akuntansi dari transaksi dengan mudah, dengan hasil outputnya yaitu laporan keuangan ZIS yang
efektif, efesien, transparan serta akuntanbel.

DEVOTE: Jurnal Pengabdian Masyarakat Global | 691



Nilasari et al doi.org/10.55681/devote.v4i4.4864

METODE PELAKSANAAN

Metode pelaksanaan kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat (PKM) ini dirancang secara sistematis
untuk meningkatkan kompetensi sumber daya manusia (SDM) Unit Pengumpul Zakat (UPZ) At-Taqwa
Kota Cirebon dalam mengelola dan menyusun laporan keuangan sesuai standar PSAK 109. Pelaksanaan
kegiatan dilakukan melalui tiga tahapan utama, yaitu: Tahapan awal dilakukan melalui metode ceramah
dan sosialisasi dengan memberikan penyuluhan kepada pengurus UPZ tentang pentingnya pengelolaan
keuangan zakat, infak, dan sedekah (ZIS) yang transparan dan akuntabel. Kegiatan ini bertujuan untuk
meningkatkan kesadaran dan pemahaman mitra terhadap urgensi penerapan sistem akuntansi yang sesuai
dengan prinsip syariah dan ketentuan standar akuntansi zakat.

Pada tahap ini, peserta diberikan pelatihan teknis mengenai tata cara penyusunan laporan keuangan
sesuai dengan PSAK 109/409. Pelatihan dilakukan secara interaktif dengan memberikan contoh-contoh
kasus serta praktik langsung dalam menyusun laporan keuangan lembaga amil zakat. Dengan metode ini,
diharapkan peserta mampu memahami struktur laporan keuangan dan pencatatan transaksi ZIS dengan
benar.

Tahapan terakhir berupa pendampingan intensif dalam penerapan aplikasi sederhana berbasis Excel
for Accounting (EFA). Tim pengabdian membantu menyiapkan template sistem akuntansi berbasis Excel
yang disesuaikan dengan kebutuhan UPZ At-Taqwa. Selain itu, pendampingan dilakukan secara langsung
agar mitra mampu mengoperasikan aplikasi tersebut secara mandiri dalam menyusun laporan keuangan
yang lebih cepat, efisien, dan sesuai standar PSAK 109.

HASIL DAN PEMBAHASAN

Excel for Accounting merupakan aplikasi akuntansi yang memanfaatkan Microsoft Excel, sebuah
program yang umum digunakan di komputer atau laptop, dan mudah dioperasikan (Novita & Wulanditya,
2020). Excel berfungsi untuk mengolah data angka menjadi berbagai bentuk laporan keuangan. Seiring
dengan meningkatnya skala perusahaan, kompleksitas data akuntansi juga semakin besar, sehingga
dibutuhkan metode pengolahan data yang cepat dan akurat salah satunya dengan menggunakan Excel
(Sugesti & Nilawati, 2022). Rancangan sistem ini mencakup beberapa komponen utama, yaitu menu utama,
tabel akun, ringkasan transaksi, klaim santunan, alokasi zakat, infak, dan sedekah, neraca saldo, serta
laporan keuangan yang disusun sesuai dengan ketentuan PSAK 409 (Prima & Putri, 2020).

Laporan mencakup perubahan dana, aset, posisi keuangan, arus kas, dan catatan (Hasanah & Ishak,
2022). Aplikasi Software Akuntansi Excel For Accounting dikembangkan oleh tim pengusul mulai dari
tahun 2020 dengan tujuan untuk membantu menyelesaikan permasalahan dan mempermudah pekerjaan
dalam pencatatan akuntansi dari mulai pengiputan data dengan membuat nomor akun/perkiraan dan nama
perkiraan yang dibutuhkan dalam proses pencatatan akuntansi sampai penyusunan laporan keuangan.
Untuk menghasilkan informasi yang akurat dan handal serta cepat saji penggunaan aplikasi software
akuntansi sangat dibutuhkan. Adapun manfaat dengan penggunaan Microsoft excel untuk akuntansi (EFA)
ini akan membantu mitra dalam menginput transaksi dengan cepat, efeketif dan efesien sehingga
memudahkan dalam membuat laporan keuangan dan cepat tersaji. Aplikasi yang akan dibuat dengan Akun
yang akan disiapkan nanti sesuai dengan kebutuhan mitra dalam menyusun laporan keuangan PSAK 109
tentang akuntansi Zakat, Infak, dan shadaqah.

Tahapan — tahapan penyelesaian siklus akuntansi PSAK 109 (Revisi 409) dengan menggunakan
microsoft excel untuk akuntansi. (excel for accounting /EFA)
1. Mengumpulkan semua dokumen transaksi/peristiwa yang terjadi selama periode
Transaksi adalah peristiwa bisnis yang dapat diukur dengan menggunakan satuan moneter dan yang
menyebabkan perubahan di salah satu unsure posisi keuangan
2. Membuat penomoran akun(perkiraan) dan nama akun(perkiraan) dengan cara membuka aplikasi
Microsoft excel dan mempersiapkan workbook Microsoft excel, selanjutnya mengubah nama Sheetl
menjadi Akun (Account) Akun adalah kelas informasi dalam sistem akuntansi
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Gambar 7. buku besar dengan outline symbol 1

Jika kita meng-klik 2 maka akan tampil sub total dari per akun
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Gambar 9. Buku Besar dengan outline symbol 3

7. Membuat Neraca Saldo

[ EETE T

T —

Neraca saldo adalah suatu daftar yang berisi saldo-saldo perkiraan buku besar yang dicatat secara
sistematis menutu nomor akun disertai jumlah debat dan jumlah kredit yang bersangkutan.
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Gambar 10. Neraca Saldo

8. Membuat Laporan Keuangan ZIS sesuai ketentuan BAZNAS dengan komponen

(a)

Neraca (Laporan Posisi Keuangan)

(b) Laporan Perubahan Dana,

(c) Laporan Perubahan Aset Kelolaan ,
(d) Laporan Arus Kas, dan

(e) Catatan Atas Laporan Keuangan.

Tabel 1. Laporan Posisi Keuangan (Neraca)

UNIT PENGUMPUL ZAKAT (UPZ) BAZNAS
MASJID AT-TAQWA CENTRE KOTA CIREBON
Neraca
Periode Juni 2023
1000 | ASET - -
1100 | ASET LANCAR - 4,885,000
1200 | Kas dan Setara Kas - -
1210 | Kas Kecil - -
1211 | Kas Zakat 3,000,000 | -
1212 | Kas infaq 1,885,000 | -
1300 | Piutang - -
1310 | Piutang Penyaluran Dana - -
1400 | Persediaan/Aset Non Kas - -
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1500

Uang Muka

1600

Biaya Dibayar Dimuka

1700

ASET TIDAK LANCAR

1710

Aset Tetap

1720

Harga Perolehan Aset Tetap

1721

Kendaraan

1722

Peralatan

1723

Gedung

1800

Akumulasi Penyusutan Aset Tetap

1810

Akumulasi Penyusutan Kendaraan

1811

Akumulasi Penyusutan Peralatan

1812

Akumulasi Penyusutan Gedung

1900

Aset Kelolaan

1910

Harga Perolehan Aset Kelolaan

1920

Akumulasi Penyusutan Aset Kelolaan

Total Asset

4,885,000

2000

LIABILITAS

2600

Hutang Jangka Pendek

2610

Titipan/Hutang Dana Non Halal

2620

Titipan/Hutang Jangka Pendek Lainnya

3000

EKUITAS

4,885,000

3100

Dana Zakat

3,000,000

3110

Dana infaq/Sedekah

1,885,000

3120

Dana Amil

Total Liabilitas Dan Ekuitas

4,885,000
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Tabel 2. Laporan Perubahan Dana

UNIT PENGUMPUL ZAKAT (UPZ) BAZNAS
MASJID AT-TAQWA CENTRE KOTA CIREBON
Lapora Perubahan Dana
Periode Juni 2023
4000 | PENERIMAAN - |- 7,310,000
4100 | Penerimaan Dana Zakat - | 4,600,000
4110 | Penerimaan Zakat Maal Badan/Entitas - | 500,000
4111 | Penerimaan Zakat Maal Individu/Perorangan - | 4,100,000
4120 | Penerimaan Zakat Fitrah - |-
4130 | Penerimaan Bagi Hasil Rekening Zakat - |-
4200 | Penerimaan infag/Sedekah - 12,710,000
4210 | Penerimaan infag/ Sedekah Terikat - | 710,000
4211 | Penerimaan infag/Sedekah - Terikat (Yatim) - | 100,000
4212 | Penerimaan infag/Sedekah - Terikat (Pendidikan) - 1 10,000
4213 | Penerimaan infag/Sedekah - Terikat (ACU) - | 600,000
4220 | Penerimaan infag/ Sedekah Tidak Terikat - | 2,000,000
Penerimaan infaq/ Sedekah Tidak Terikat
4221 | (Mutlagoh) - | 1,550,000
Penerimaan Persediaan/Aset Non Kas infaq
4225 | Terikat - | 450,000
Penerimaan DSKL (Dana Sosial Keagamaan
4230 | Lainya) -] -
4300 | Penerimaan Dana Amil - -
4305 | Penerimaan Dana Amil dari Zakat - -
4330 | Bagian Amil dari Dana infaqg/Sedekah Terikat - |-
Bagian Amil dari Ujrah infag/Sedekah Tidak
4340 | Terikat - -
5000 | PENYALURAN - |- 2,425,000
5100 | Penyaluran Dana Zakat - | 1,600,000
5110 | Penyaluran Zakat - Fakir - |-
5120 | Penyaluran Zakat - Miskin - | 1,600,000
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5121

Miskin - Cirebon Mandiri (Program Ekonomi)

5122

Miskin - Cirebon Cerdas (Program Pendidikan)

1,500,000

5123

Miskin - Cirebon Sehat (Program Kesehatan)

5124

Miskin - Cirebon Peduli (Program Kemanusiaan)

100,000

5130

Penyaluran Zakat - Amil

5140

Penyaluran Zakat Maal- Mu'alaf

5150

Penyaluran Zakat - Rigab

5160

Penyaluran Zakat - Gharimin

5170

Penyaluran Zakat - Fisabilillah

5180

Penyaluran Zakat - Ibnu Sabil

5200

Penyaluran Dana infag/Sedekah

825,000

5210

Penyaluran infaq Terikat

825,000

5211

Penyaluran infaq Terikat - Program Ekonomi

5212

Penyaluran infaq Terikat - Program Kemanusiaan

450,000

5213

Penyaluran infaq Terikat - Program Kesehatan

375,000

5220

Penyaluran infaq Tidak Terikat

5228

Penyaluran DSKL

5300

BIAYA OPERASIONAL

5310

Beban Amil/Pegawai

5400

Biaya Publikasi dan Dokumentasi

5500

Beban Perjalanan Dinas

5600

Beban Administrasi dan Umum

5800

Beban Penyusutan

5900

Beban Jasa Profesional

SURPLUS

4,885,000

UPZ AT Taqwa Kota Cirebon, tidak membuat laporan aset kelolaan karena tidak memiliki
pembelian aset dari hasil pengumpulan zakat.
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Tabel 3. Laporan Equitas

UPZ AT TAQWA
LAPORAN DANAEQUITAS
PER JUNI 2023

Peneri Dana Zakat

enerimaan Dana Zaka ) 4,600,000 ]
Penyaluran Dana zakat - 1,600,000 -
Saldo Dana Zakat - - 3,000,000
Penerimaan Infag/Shadaqah - 2,710,000 -
Penyaluran Dana Infag/Shadagah - 825,000 -
Saldo Dana Infaq/Shadaqah - - 1,885,000
Saldo AKHIR DANA 4,885,000

Tabel 4. Laporan Arus Kas

KOTA CIREBON
Laporan Arus Kas
Periode : 30 Juni 2023

UNIT PENGUMPUL ZAKAT (UPZ) BAZNAS MASJID AT-TAQWA CENTRE

A. ARUS KAS DARI AKTIVITAS OPERASI
Sumber Penerimaan :

Penerimaan Zakat Maal Badan/Entitas
Penerimaan Zakat Maal Individu/Perorangan

Penerimaan infag/Sedekah - Terikat (Yatim)

Penerimaan infag/Sedekah - Terikat (ACU)
Penerimaan infaq/ Sedekah Tidak Terikat
(Mutlaqoh)

Sumber Pengeluaran

Penerimaan infag/Sedekah - Terikat (Pendidikan)

Penerimaan Persediaan/Aset Non Kas infaq Terikat

Jumlah penerimaan Kas Aktivitas Operasional

500,000
4,100,000
100,000
10,000
600,000
1,550,000

450,000

Miskin - Cirebon Cerdas (Program Pendidikan) 1,500,000
Miskin - Cirebon Peduli (Program Kemanusiaan) 100,000
Penyaluran infaq Terikat - Program Kemanusiaan 450,000

7,310,000
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Penyaluran infaq Terikat - Program Kesehatan 375,000
Jumlah pengeluaran Kas Aktivitas Operasional 2,425,000
Surplus(Defisit) Kas Ativitas Operasional 4,885,000

B. ARUS KAS DARI AKTIVITAS INVESTASI
Sumber Penerimaan -
Pengeluaran -

Surplus(Defisit) Kas Ativitas Investasi - -
C. ARUS KAS DARI AKTIVITAS
PENDANAAN

Sumber Penerimaan -
Pengeluaran -
Surplus(Defisit) Kas Ativitas Pendanaan - -

Jumlah KAS (A+B+C) 4,885,000

KESIMPULAN DAN SARAN

Kegiatan pendampingan dan pelatihan penyusunan laporan keuangan berdasarkan PSAK 109 (409)
dengan menggunakan Microsoft Excel memberikan manfaat yang signifikan bagi Unit Pengumpul Zakat
(UPZ) At-Tagwa Kota Cirebon. Melalui kegiatan ini, pengurus UPZ memperoleh pemahaman yang lebih
baik mengenai prinsip-prinsip akuntansi zakat, infak, dan sedekah, serta mampu menerapkannya dalam
penyusunan laporan keuangan yang sesuai standar. Penerapan sistem Excel for Accounting mempermudah
proses pencatatan transaksi, mempercepat penyusunan laporan, dan meningkatkan ketepatan data
keuangan. Hasil kegiatan ini juga memperkuat aspek transparansi dan akuntabilitas lembaga dalam
mengelola dana ZIS, sehingga meningkatkan kepercayaan masyarakat terhadap kinerja dan kredibilitas
UPZ At-Tagwa sebagai lembaga pengelola zakat yang profesional dan bertanggung jawab.
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Penulis mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, dan Teknologi atas dukungan dan kepercayaannya melalui program hibah Pengabdian
Masyarakat Pemula (PMP) yang disalurkan melalui BIMA Kemendikbudristek — Sains dan Teknologi
(Saintek). Dukungan ini menjadi faktor penting dalam terlaksananya kegiatan pengabdian kepada
masyarakat di Unit Pengumpul Zakat (UPZ) At-Taqwa Kota Cirebon, sehingga program pendampingan
dan pelatihan penyusunan laporan keuangan berbasis PSAK 109 dapat berjalan dengan baik dan
memberikan manfaat nyata bagi peningkatan kapasitas pengelolaan keuangan lembaga amil zakat.
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